数学与统计学院考试成绩申请复查与修改的流程规范

为了公开、公正、公平地开展考试成绩申请复查、审核与修改工作，需要规范此项工作流程，为此，学院拟定了本考试成绩申请复查与修改的工作流程。

一、任课教师提交考试成绩之后，学生可以通过教务管理系统查阅成绩。如果学生对考试成绩有异议，并且想进行申请复查，那么，该生需在教务处规定的时间范围之内办理申请复查考试成绩手续。
二、由申请复核学生的任课教师及其所在系的一个系主任（或副主任）、一个教师代表（非任课教师）组成学生考试成绩复查小组，系主任（或副主任）任复查小组组长。由该复查小组对学生试卷进行复查审核，并作出结论。由教学秘书通知学生或学生所在学院复查结果。
三、若复查结果显示原始成绩确有问题，由复查小组给出正确成绩，并在试卷修改之处签写姓名。此外，复查小组需写出书面报告，填写修改成绩申请表，每一位复查小组成员需签署姓名。

四、任课教师代表复查小组将复查报告和申请表提交学院，由教学副院长签署意见。
五、任课教师将试卷、复查报告和申请表等材料提交教务处相关部门进行审核，修正成绩。
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